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положение

о заведовапии учебными кабинетами, лабораториями, мастерскими,
учебныМи боксаМи и т.д. в ГБПоУ <<Строгановский колледж)>

1. Общие полоя{ения

1.1. Настоящее Положение устанаtsливает порядок деятельности учебньж
кабинетов, лабораторий, мастерских, учебных боксов и т.д. колледжа для
организации и обеспечения образовательного и воспитателъного процесса в
соответствии с требованиями ФГОС СПО.

1.2, Учебный кабинет, лаборатория, мастерские, учебные боксы и т.д.

процессе реализации
общеобразовательного
модулей.

1.3. ОборудоваIIие

являетсЯ уrебно-МетодиаIеСким ценТром длЯ работниКов колледжа и студентов в
и освоения опоп в
и профессион€tльного

мастерских, учебных боксов и т.д. колледжа,
производится В строгом соответствии с требованиями
образовательных стандартов, санитарно-гигиенических правил,
противопох(арных норм и инструкций по охране труда.

2. Область применения документа

2.1. Требования настоящего Положения обязательны для регламентации
деятельности всех у"lебных кабинетов, лабораторийо мастерских, учебных
боксоВ и т.д. коJIледжа, ДЛя испопнеFIия всеми работниками учреждения,

каблtнетом и работающими в кабинете,
части их деятельности, связанной

воспитатеJIьного процесса на базе учебного

2.2. Положение разработано на основании Федералъного закона от 29.t2,12
J\b 273 "Об образовании в Российской Федерации", нормативIIо-правовых актов

области учебных дисциплин
циклов, профессионаJIьных

и оснащение учебных кабинетов,
организация

лабораторий,

рабочих мест

действующих

закрепленными за
совместителями в
образовательного pI

в том числе,
с реализацией
кабинета.

*ýд,o'''.l'

и других документов по среднему профессион€rльному образованию





Министеротва образования и науки Российской Федерации, JIокальных актов
колледжа

3. СодеР}кание деятельНости учебных кабинетово лабораторийо
мастерскихо учебных боксов и т.д. колледжа

3.1. Создание и совершенствование учебно-методического комплекса, в том
числе, электронного, для освоения учебных дисциплин, профессион€Lльного
модулЯ илИ практики в соответствии с профилем учебных кабинетов,
лабораторий, мастерских, учебных боксов и т.д. колледжа:

- нормативно-правовая документация, регламентирующая деятельность на
основе реализации ФГОС СПО

- рабочие программы учебных дисциплин (модулей) по соответствующим
специаJIьностям и профессиям, уrитывающие потребности регионального рынка
труда

- рабочие учебные планы

- поурочные планы

- конспекты лекций

- контрольно-измерительные материалы для текущего и промежуточного
контроля знаний

процесса по профилю кабинета

лабораторных работ, практик

квалификационных и иных работ (проектов)

- программы и планы учебной и производственной практик

- программы промежуточной и государственной итоговой. аттестации и
методические указания к ним

(модулям)

- материuLлы для организации внеклассной работы

- иная учебно-методическая документация.





3,2. Создание условий, обеспечивающих проведение всех видов
лабораторных работ и практических занятий, дисциплинарной,
междисциплинарной И модульной подготовки, учебной практики,
самостоятельной работы студентов, предусмотренных учебным планом
колледжа.

з.з. КомплектоваFIие кних(ного фонда, медиатеки, элеItтронного банка
данных.

3.4. Организация оформления наглядных пособий, тематических выставок,
информационных стендов, в том числе связанных с деятельностью закрепленной
группы и т.п.

3.5. Организация и обеспечение самостоятельной работы студентов для
выполнениЯ имИ учебногО плана, а также в рамках освоения опоП по
индивиду€lлъному образователъному плану при формировании индивидуальной
образовательной 1раектории.

3.б. Проведение внеурочных мероприятий на базе учебного кабинета,
лаборатории, мастерских, учебных боксов и т.д. в целях воспитания и р€вв ития
личности студенто,в, для достижения ими качественных результатов при
освоении основной профеосиональной образовательной программы.

3.7. ПРОВеДеНИе КОНСУЛЬТаций (групповых, индивидуальных, письменных,
устных) для студентов в рамках освоения ими учебных дисциплин,
профессион€tлъных модулей и практик.

3,8. Иная деятельность, способствующая организации и обеспечению
образователъного и воспитательного процессов.

4. Организация деятельности учебного кабинета, лаборатории,
. мастерских, учебных боксов и т.д.

4.1. Учебный кабинет лаборатория, мастерские, учебные боксы и т.д.,
создается по прика:}у директора на основе перечня, представленного в ФГоС
спО по специыIьностям и профессиям, ре€Lлизуемым в колледже.

4,2. Руlсоводство работой учебного кабинета лаборатории, мастерских,
учебных боксов и т.д. осуществляется ответственным за заведование, который
н€вначается приказом директора из числа профессионЕtльно компетентных
работниlсов учреждения дисциплинарной, междисциплинарной и модульной
подготовки.

4,3. .ЩеятелъностЬ учебного кабинета лаборатории, мастерских, учебных
боксов и т.д. осуществляется на основе плана работы, который составляется
ответственным за завелование УrI€бного кабинета, лабораторий, мастерских,





учебных боксов и т.д. на учебный год и утверждается на заседании
методической комиссии.

4.4. Работа кабинета лаборатории, мастерских, учебных боксов и т.д.
планируется В соответствии с настоящим Положением.

4.5. Работа ответственного за заведование учебным кабинетом лаборатории,
мастерсКих, учебНых боксОв и т.д. подлежит дополнительной оплате. Щоплата
устанавливается в пределах фонда оплаты труда в соответствии с Положением
<<об оплате трудаработников государственного бюджетного профессион€tлъного
образовательFIого учреждения <Строгановский колледж>>.

5.обязанности ответственного за заведование учебным кабинетом
лабораториейо мастерскими, учебными боксами и т.д.

5.1. Организация меРоприятиЙ на базе учебного кабинета, лабораторий,
мастерсКих, учебНых боксОв и т.д. колледжа. Организ ациявнеурочной работы со
студентами, в том числе кружковой работы по профилю.

5.2. Г[гlаНирование деятельНостИ кабинета лабораторий, мастерских, учебных
боксов и т.д. колледжа на учебный год.

5.3. Расгlисание работы учебного кабинета лабораторий, мастерских,
учебныХ боксоВ и т.д. колледжа по обязательной программе, проведению
факультативных занятий, кружковой работы, консультаций и Др.

5.4. Ведение учета имеющегося в кабинете лаборатории, мастерских,
учебных боксов и т.д.
ведомостей.

колледжа оборудования на основе инвентарных

5.5. Содействие в приобретении наглядных пособий, технических средств
Обу"rения, оргтехники и комплектуюIцих для организации учебного процесса.

5.6. Пополнение фонда учебно-методическими материалами их

5.7. Участие в инвентаризации вверенных материЕtльных ценностей.

5.8. обеспечение безопасных условий для осуществления образовательного
процесса, постОянныЙ контроль состояния рабочих мест, учебного
оборудов ания, исправности ТСО.

5.9. КОНТРОЛЪ СОбЛlОДения правиJI техники безопасности, санитарно_
гигиенических норм на основе имеющихся инструкций по охране труда и
техники безопасности.





б. Оценка деятельности ответственного заведование учебными
кабинетами, лабораториями, мастерскими, учебными боксами и т.д.

6.1. осмотр осуществляется согласно следующим критериям:

- Общее содержание и состояние, соблюдение санитарно-гигиенических
норм: эстетичность; сохранностъ матери€Lльно-технической базы; оформление
документация (наличие и систематическое ведение документации), паспорт,
перспективный план р€lзвития; план работы на текущий учебный год

- Учебно- методический комплекс;

- Инструкции по технике безопасности и охране Труда (журналов контроля
по технике безопасности);

- Наличие правил поведения в кабинете (на основании правил внутреннего
распорядка колледжа).

- НагляДные пособия (таблицы, карты и т.д.); дидактический, раздаточный
матери€tл, его систематизация; ныIичие методической литературы по
дисциплине; технические средства обучения.




